


		 

RIETAVO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ĮSAKYMAS
DĖL RIETAVO SAVIVALDYBĖS 2021 M. BRANDOS EGZAMINŲ UŽDUOČIŲ, KANDIDATŲ DARBŲ PRIĖMIMO, SAUGOJIMO IR PERDAVIMO TVARKOS APRAŠO PATVIRTINIMO 

2020 m. gruodžio 15 d. Nr. AV-730
Rietavas

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 29 straipsnio 8 dalies 1 ir 2 punktais, Brandos egzaminų organizavimo ir vykdymo tvarkos aprašo, patvirtinto Lietuvos Respublikos švietimo, mokslo ir sporto ministro 2006 m. gruodžio 18 d. įsakymu Nr. ISAK-2391 „Dėl Brandos egzaminų organizavimo ir vykdymo tvarkos aprašo ir Lietuvių kalbos ir literatūros įskaitos organizavimo ir vykdymo tvarkos aprašo patvirtinimo“, 96 punktu, 
t v i r t i n u Rietavo savivaldybės 2021 m. brandos egzaminų užduočių, kandidatų darbų priėmimo, saugojimo ir perdavimo tvarkos aprašą (pridedama).
	Įsakymas gali būti skundžiamas ikiteismine tvarka Lietuvos administracinių ginčų komisijos Klaipėdos apygardos skyriui (H. Manto g. 37, Klaipėda) arba Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymo nustatyta tvarka Regionų apygardos administracinio teismo Klaipėdos rūmams (Galinio Pylimo g. 9, Klaipėda) per vieną mėnesį nuo šio įsakymo paskelbimo ar įteikimo suinteresuotai šaliai dienos.




Administracijos direktorius							Vytautas Dičiūnas



	PATVIRTINTA
	Rietavo savivaldybės administracijos 			direktoriaus 2020 m. gruodžio 15 d. 
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RIETAVO SAVIVALDYBĖS 2021 M. BRANDOS EGZAMINŲ UŽDUOČIŲ, KANDIDATŲ DARBŲ PRIĖMIMO, SAUGOJIMO IR PERDAVIMO TVARKOS APRAŠAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rietavo savivaldybės brandos egzaminų užduočių, kandidatų darbų priėmimo, saugojimo ir perdavimo tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymu, Lietuvos Respublikos valstybės ir tarnybos paslapčių įstatymu, Brandos egzaminų organizavimo ir vykdymo tvarkos aprašu.
2. Pagal Lietuvos Respublikos švietimo, mokslo ir sporto ministerijos Nacionalinės švietimo agentūros nustatytą tvarką pakuotės su brandos egzaminų užduotimis Rietavo savivaldybei (toliau – Savivaldybė) pristatomos kurjerio paštu ir kitais patvirtintais būdais.
3. Patvirtintos valstybinio brandos egzamino užduotys yra dokumentai, sudarantys tarnybos paslaptį, jiems priskiriama „RIBOTO NAUDOJIMO“ slaptumo žyma. Valstybinio brandos egzamino užduotys tarnybos paslaptimi išlieka iki teisėtai atskleidžiant vokus, kuriuose yra valstybinio brandos egzamino užduoties ar jos dalies turinys, arba perduodant kitu Nacionalinės švietimo agentūros direktoriaus nustatytu būdu.
4. Apraše vartojamos sąvokos:
4.1. brandos egzaminas – mokymosi pagal vidurinio ugdymo programas pasiekimų patikrinimas;
4.2. dalyko brandos egzamino centras – mokykla ar įstaiga, kurioje vykdomas dalyko valstybinis ar (ir) mokyklinis brandos egzaminas;
4.3. egzamino užduotis – pagal brandos egzamino programą parengtas užduočių rinkinys;
4.4. atsakingas specialistas – brandos egzaminų organizavimui ir vykdymui koordinuoti Savivaldybės administracijos Švietimo, kultūros ir sporto skyriuje paskiriamas atsakingas specialistas;
4.5. kandidatas – mokinys, buvęs mokinys ir eksternas.

II SKYRIUS
UŽDUOČIŲ PRIĖMIMAS

5. Savivaldybės administracijos direktorius skiria atsakingus Savivaldybės administracijos Švietimo, kultūros ir sporto skyriaus specialistus brandos egzaminų užduotims priimti. Paskirti specialistai registruojami duomenų perdavimo sistemoje KELTAS.
6. Visi Savivaldybės administracijos valstybės tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartį, priimantys, saugantys ir perduodantys valstybinio brandos egzamino užduotis, turi turėti leidimą dirbti su tarnybos paslaptį sudarančia informacija, žymima „RIBOTO NAUDOJIMO“ slaptumo žyma. Leidimą dirbti su „RIBOTO NAUDOJIMO“ duomenimis (priimti valstybinio brandos egzamino užduotis, saugoti iki teisėtai atskleidžiant vokus, kuriuose yra valstybinio brandos egzamino užduoties ar jo dalies turinys) suteikia Savivaldybės administracijos direktorius.
7. Brandos egzaminų užduočių siuntas iš kurjerio priima Savivaldybės administracijos Švietimo, kultūros ir sporto skyriaus specialistas, atsakingas už Brandos egzaminų organizavimo ir vykdymo koordinavimą (toliau – atsakingas specialistas). 
8. Dalyko brandos egzamino ar jo dalies centrui valstybinių brandos egzaminų užduotys pristatomos specialiose pakuotėse, užplombuotose numerį turinčia plomba. Kartu su valstybinių brandos egzaminų užduotimis pateikiamuose dviejuose brandos egzaminų užduočių išdavimo ir grąžinimo lydraščiuose nurodomi valstybinio brandos egzamino centrui pateikiamų ir grąžinamų į Nacionalinę švietimo agentūrą pakuočių plombų numeriai, brandos egzamino užduočių skaičius ir egzamino užduočių vokų kodai. Abiejuose lydraščiuose fiksuojamas egzaminų užduočių perdavimo ir priėmimo laikas, atsakingų asmenų duomenys. Vienas lydraštis grąžinamas Nacionalinei švietimo agentūrai, kitas saugomas Savivaldybės administracijos Švietimo, kultūros ir sporto skyriuje iki einamųjų metų pabaigos. Užsienio kalbos (anglų, prancūzų, rusų, vokiečių) brandos egzamino kalbėjimo dalies užduotys Nacionalinės švietimo agentūros nustatytu laiku perduodamos duomenų perdavimo sistema KELTAS egzamino dalies vykdymo patalpoje esančiam vykdytojui.
9. Atsakingas Savivaldybės administracijos Švietimo, kultūros ir sporto skyriaus specialistas  valstybinių brandos egzaminų užduotis su Nacionalinėje švietimo agentūroje registruotu siuntimo raštu priima Savivaldybės administracijos Švietimo, kultūros ir sporto skyriuje egzaminų dienomis nuo 6.45 val. iki 7.00 val. Atsakingas specialistas, priimdamas užduotis, turi patvirtinti savo tapatybę, pateikti Savivaldybės administracijos direktoriaus išduotą leidimą dirbti ar susipažinti su informacija, žymima slaptumo žyma „RIBOTO NAUDOJIMO“, ir įsitikinti, kad priima jam skirtas egzamino užduočių pakuotes, kad pakuočių plombos nepažeistos.

III SKYRIUS
UŽDUOČIŲ SAUGOJIMAS

10. Atsakingas specialistas brandos egzamino dieną pakuotes su egzamino užduotimis perduoda dalyko brandos egzamino centro vyresniajam vykdytojui. Už valstybinių brandos egzaminų dokumentų saugumą iki perdavimo vyresniajam vykdytojui ir po egzamino vyresniajam vykdytojui užduotis atidavus atsakingam specialistui, atsako specialistas, turintis leidimą dirbti su slapta informacija, žymima slaptumo žyma „RIBOTO NAUDOJIMO“.
11. Už mokyklinių brandos egzaminų užduočių saugumą iki perdavimo mokyklinio brandos egzaminų centro direktoriui pagrindinės ir pakartotinės egzaminų sesijos metu atsako Švietimo, kultūros ir sporto skyriaus specialistas, atsakingas už brandos egzaminų koordinavimą ir vykdymą. 
12. Brandos egzaminų užduotis atsakingas specialistas saugo seife. 
13. Atsakingam Savivaldybės administracijos Švietimo, kultūros ir sporto skyriaus specialistui išdavus brandos egzaminų užduotis, už jų saugumą iki egzamino pradžios tampa atsakingas valstybinio brandos egzamino vyresnysis vykdytojas, mokyklų, kurios paskirtos mokyklinių brandos egzaminų centrais – direktoriai ar tų centrų vyresnieji vykdytojai.
14. Brandos darbo, mokyklinio brandos egzamino vertinimo komisijos pirmininkas atsako už gautų kandidatų darbų saugumą. Mokyklos, kurioje dirba mokyklinio brandos egzamino vertinimo komisija, vadovas, vadovaudamasis nustatyta tvarka, atsako už vertinamų darbų, menų brandos egzamino kūrybinių darbų fotografijų, garso ir vaizdo įrašų, jeigu tokie buvo, saugojimą, užtikrina jų perdavimą mokyklų, kurių kandidatai laikė egzaminą vadovams. 

IV SKYRIUS
UŽDUOČIŲ IŠDAVIMAS

15. Atsakingas Savivaldybės administracijos Švietimo, kultūros ir sporto skyriaus specialistas užduotis išduoda:
15.1. valstybinių brandos egzaminų dalykų egzaminų centrų vyresniesiems vykdytojams;
15.2. gimnazijų, kuriose įsteigti mokyklinių brandos egzaminų centrai, direktoriams arba jų įgaliotiems asmenims egzamino dieną nuo 7.00 iki 8.00 val.
16. Visuose užduočių perdavimo etapuose dviem egzemplioriais pildomi perdavimo dokumentai, kuriuos pasirašo užduotis išduodantis ir juos priimantis asmuo. Vienas dokumento egzempliorius paliekamas Savivaldybės administracijos Švietimo, kultūros ir sporto skyriuje, kitas atiduodamas gavėjui.
17. Pasibaigus valstybiniam brandos egzaminui, vyresnysis vykdytojas perduoda kandidatų darbus, supakuotus į vokus ir sudėtus į užplombuotas užduočių pristatymo pakuotes, atsakingam Savivaldybės administracijos Švietimo, kultūros ir sporto skyriaus specialistui.
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